Приложение № 3

АДМИНИСТРАЦИЯ  НАДЕЖНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО 

ПОСЕЛЕНИЯ ОТРАДНЕНСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от  17.02.2014


           

№ 6
ст-ца Надежная

Об утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение
по автомобильным дорогам местного значения транспортных средств, осуществляющих перевозки опасных, тяжеловесных и (или)
крупногабаритных грузов»


В целях повышения эффективности организации работы администрации Надежненского сельского поселения Отрадненского района  в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании Федерального закона от 8 ноября 2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и Постановления Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2009 № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, № 47 от 23 ноября 2009 года, ст. 5673)  п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» (прилагается).
2. Начальник общего отдела  администрации Надежненского сельского поселения Отрадненского  района  Т.И.Радченко разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Надежненского сельского поселения.

3. Контроль  за  выполнением настоящего постановления оставляю за                                      

собой.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).

Глава Надежненского сельского
поселения Отрадненского  района                                                     А.И.Воробьев
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Надежненского сельского

поселения  Отрадненского района

от ______17.02.2014_______  № __6__


Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки 
опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Административный регламент устанавливает порядок, стандарт, последовательность административных процедур и действий должностных лиц администрации Надежненского сельского поселения Отрадненского района при предоставлении муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения Надежненского сельского поселения транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов».


Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях:

1) повышения качества исполнения и доступности результата выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут, часть маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, проходят по автомобильным дорогам местного значения Надежненского  сельского поселения Отрадненского района и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог;

2)  создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу. 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Надежненского сельского поселения Отрадненского района (далее - Администрация). Выполнение муниципальной услуги осуществляется непосредственно специалистом по жилищно-коммунальному хозяйству администрации Надежненского сельского поселения Отрадненского района.
  3. Описание заявителей муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) являются юридические и физические лица или их представители с надлежащим образом оформленными полномочиями, желающие осуществлять деятельность в области оказания услуг по перевозке опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

          4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1) Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

Местонахождение администрации Надежненского  сельского поселения Отрадненского района: 352265, Краснодарский край, Отрадненский район, станица Надежная, ул. Кооперативная, д. 35

 Адрес  сайта администрации Надежненского  сельского поселения Отрадненского района: www.nadezhnaya.ru

Адрес электронной почты администрации Надежненского  сельского поселения Отрадненского района: adm-nadezhnaya@yandex.ru

Телефон администрации для справок: 8(861 44) 94-1-48

2) Оказание консультаций по предоставлению муниципальной услуги осуществляется специалистами в течение рабочего дня по графику работы администрации Надежненского  сельского поселения Отрадненского района:

    Понедельник          8.00 - 16.00
    Вторник                  8.00 - 16.00
    Среда                      8.00 - 16.00
    Четверг                   8.00 - 16.00
    Пятница                  8.00 - 15.00
    Обеденный перерыв   12.00 - 13.00

    Суббота                выходной день

    Воскресенье         выходной день


Праздничные, выходные дни устанавливаются в соответствии с действующим законодательством.

3) Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

4)
Информация по вопросам исполнения муниципальной услуги может быть предоставлена заявителям:

- по телефону;

- по письменному обращению;

- при личном обращении граждан к специалисту;

- по письменному запросу на адрес электронной почты Администрации;

- на официальном сайте Администрации Надежненского сельского поселения в сети Интернет www.nadezhnaya.ru;
- в средствах массовой информации;

- на информационных стендах Администрации.


5) Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации при обращении Заявителей лично или по телефону.


6) Индивидуальное письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, электронной почтой.


Ответ направляется в письменном виде по адресу, указанному в заявлении, или электронной почтой, в зависимости от способа обращения Заявителя или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении Заявителя, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.


Ответ на письменные обращения (консультации, разъяснения и т. д.) направляется Заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.


7) Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в печатных СМИ, а также оформления информационных стендов.


8) Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться Заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.


9) При консультировании по телефону специалист Администрации должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился Заявитель, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.


При консультировании посредством индивидуального устного информирования специалист Администрации дает Заявителю полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы, время консультации, как правило, не должно превышать 15 минут.


Если специалист, к которому обратился Заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить Заявителю обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для Заявителя время для устного информирования.


10) При консультировании по письменным обращениям Заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Письменный ответ на обращение направляется по почте на адрес Заявителя в течение 30 календарных дней с момента регистрации письменного обращения.


11) При консультировании по электронной почте Заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность, адрес электронной почты и номер телефона исполнителя. Ответ на заявление направляется на адрес электронной почты Заявителя в течение 30 календарных дней с момента поступления обращения.

12) В любое время, с момента приема документов для предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры по предоставлению муниципальной услуги по телефону или посредством личного посещения отдела.

13) На информационных стендах, расположенных возле помещений, где осуществляется прием граждан, размещается информация об исполнении муниципальной услуги, в том числе о порядке исполнения муниципальной услуги, перечне необходимых документов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении. На информационных стендах и официальном сайте Администрации в сети Интернет содержится следующая обязательная информация:

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- образец заявления (приложения №№ 2,4);

- перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- блок-схемы (приложение № 1).

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

Информация о муниципальной услуге размещается на стенде в месте предоставления муниципальной услуги, а также на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)» - www.gosuslugi.ru, на «Портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края» - www.pgn.Krasnodar.ru.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
1. Наименование муниципальной услуги


Муниципальная услуга  «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов».
2. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.
  Муниципальную услугу на территории Надежненского сельского поселения Отрадненского района исполняет специалист по  жилищно-коммунальному хозяйству администрации Надежненского сельского поселения Отрадненского района, который обеспечивает выполнение отдельных функций по дорожной деятельности на территории поселения.
3. Результат  предоставления  муниципальной услуги.
Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения Надежненского сельского поселения Отрадненского района транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, или специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения Надежненского сельского поселения Отрадненского района транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее - разрешение), либо отказ в выдаче разрешения.


Форма разрешения приведена в приложениях №№ 3, 5 к настоящему Регламенту
4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Решение о выдаче специального разрешения на перевозку опасных грузов или об отказе в его выдаче принимается отделом в течение двух рабочих дней со дня поступления от всех владельцев автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, согласований такого маршрута или отказа в его согласовании.

Специальное разрешение оформляется специалистом на самодвижущееся автотранспортное средство (тягач или одиночное транспортное средство, предназначенное для перевозки опасных грузов) в течение одного рабочего дня с момента принятия решения о выдаче специального разрешения.

Специальное разрешение на перевозку крупногабаритных и тяжеловесных грузов в случае, если требуется согласование только владельцев автомобильных дорог, и при наличии соответствующих согласований выдается в срок, не превышающий 11 рабочих дней с даты регистрации заявления, в случае необходимости согласования маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией - в течение 15 рабочих дней с даты регистрации заявления.

В случае, если для осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок проведения указанных мероприятий.

По постоянному маршруту транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам, установленному в соответствии с часть 5 статьи 31 Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», выдача специального разрешения на перевозку крупногабаритных грузов по такому маршруту осуществляется в срок не более трех рабочих дней со дня согласования Госавтоинспекцией, тяжеловесных грузов - не более трех рабочих дней со дня предоставления документа, подтверждающего оплату возмещения вреда, причиняемого транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесного груза.

5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения Надежненского сельского поселения Отрадненского района  транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» осуществляется в соответствии с:

- Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая), опубликован в изданиях: «Собрание законодательства РФ», 7 августа 2000 года, № 32, ст. 3340, «Парламентская газета», № 151 - 152, 10 августа 2000 года;

- Бюджетным кодексом Российской Федерации, опубликован в изданиях: «Собрание законодательства РФ», 3 августа 1998 года, № 31, ст. 3823, «Российская газета», № 153 - 154, 12 августа 1998 года;

- Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», опубликован в изданиях: «Собрание законодательства РФ», 11декабря  1995года, № 50, ст. 4873, «Российская газета», № 245, 26 декабря 1995 года;

- Федеральным законом от 24 июля 1998 года № 127-ФЗ «О государственном контроле за осуществлением международных автомобильных перевозок и об ответственности за нарушение порядка их выполнения», опубликован в изданиях: «Собрание законодательства РФ», 3 августа 1998 года, № 31, ст. 3805, «Российская газета», № 146, 4 августа 1998 года;

- Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», опубликован в изданиях: «Собрание законодательства РФ»,  12 ноября   2007 года, № 46, ст. 5553, «Парламентская газета», № 156 - 157, 14 ноября 2007 года, «Российская газета», № 254, 14 ноября 2007 года;

- Инструкцией по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, утвержденной Министерством транспорта Российской Федерации 27 мая 1996 года (зарегистрирована Минюстом России 8 августа 1996 года, регистрационный № Ц46),", опубликован в изданиях: "Собрание законодательства РФ", 12 ноября 2007 года, № 46, ст. 5553, "Парламентская газета", № 156 - 157, 14 ноября 2007 года, "Российская газета", № 254, 14 ноября 2007 года;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2009 года № 934 "О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации", опубликован в изданиях: "Собрание законодательства РФ", 23 ноября 2009 года, № 47, ст. 5673, "Российская газета", № 222, 24 ноября 2009 года;

- Приказом Министерства транспорта РФ от 4 июля 2011 года № 179 "Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов", опубликован в издании "Российская газета", 3 213, 23 сентября 2011 года;

- Приказом Министерства транспорта РФ от 24 июля 2012 года № 258 "Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов", опубликован в издании "Российская газета", № 265, 16 ноября 2012 года.

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем,  способы их получения, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
1) Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление от физических и юридических лиц или их представителей с надлежащим образом оформленными полномочиями, которое должно содержать все необходимые сведения о характере и категории груза, параметрах, массе и габаритах транспортного средства, предполагаемых сроках перевозки, маршруте движения.

2) К заявлению на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, прилагаются:

а) копия свидетельства о регистрации транспортного средства, предполагаемого к использованию для перевозки опасных грузов, а также документа, подтверждающего право владения таким транспортным средством на законных основаниях, если оно не является собственностью перевозчика;

б) копия свидетельства о допуске транспортного средства EX/II, EX/III, FL, OX и AT и MEMU к перевозке опасных грузов;

в) копия свидетельства о подготовке водителя транспортного средства, перевозящего опасные грузы;

г) документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления в уполномоченный орган представителем перевозчика.

3) К заявлению на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, прилагаются:

а) копия документов транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

б) схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с изображением размещения такого груза согласно приложению № 6 (не приводится) к настоящему Регламенту. На схеме транспортного средства изображаются транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колеса;

в) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении.

4) В случае подачи заявления представителем владельца транспортного средства к заявлению также прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя владельца транспортного средства.

5) Допускается подача заявления с приложением указанных документов путем направления их в адрес уполномоченного органа посредством факсимильной связи с последующим предоставлением оригинала указанного заявления и документов, или в электронном виде с применением информационной системы, используемой уполномоченным органом при предоставлении муниципальных услуг в электронной форме, опубликованной в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг".

6) Форма заявления на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, приведена в приложении № 4 к настоящему Регламенту.

7) Форма заявления на получение специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, приведена в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении услуг и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения

1)  В порядке межведомственного информационного взаимодействия по межведомственному запросу специалист истребует документ о согласовании маршрута.

2)  Запрещается требовать от заявителя:
а) предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
б)  предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, государственных органов, и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставлении государственных и муниципальных услуг".

8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги, наличие которых предусмотрено настоящим Административным регламентом;

- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

- обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется уполномоченным органом;

- представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати).

Заявитель информируется о наличии оснований для отказа в приеме документов, при этом заявителю должно быть предложено обратиться с обращением на имя руководителя уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".


9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.


Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) если уполномоченный орган не вправе выдавать специальное разрешение по заявленному маршруту;

2) сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

3) установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены;

4) предоставления недостоверных и (или) неполных сведений, а также отсутствия документов, указанных в пункте 6 раздела II настоящего Регламента;

5) мотивированного отказа владельца автомобильной дороги в согласовании маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов;

6) при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления перевозки по заявленному маршруту транспортным средством с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения;

7) отсутствует согласие заявителя на:

-проведение оценки технического состояния автомобильной дороги;

-принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

-укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;
8) заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

9) заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

10) заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов;

11) заявитель не произвел оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения (кроме международных автомобильных перевозок тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов);
12) отсутствие оригинала заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства, если заявление и документы направлялись в уполномоченный орган с использованием факсимильной связи.

Уполномоченный орган, принявший решение об отказе в выдаче специального разрешения, информирует заявителя о принятом решении, указав основания принятия данного решения.

В случае подачи заявления с использованием Портала информирование заявителя о принятом решении происходит через личный кабинет заявителя на Портале.

Уполномоченный орган в случае принятия решения об отказе в выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 3 настоящего пункта, информирует заявителя в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления.

Уполномоченный орган в случае принятия решения об отказе в выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, обязан в течение одного рабочего дня со дня принятия такого решения проинформировать о нем заявителя в письменной форме.

10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрены.

11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

1) За выдачу специального разрешения на движение по автомобильной дороге транспортного средства, осуществляющего перевозки (за исключением транспортного средства, осуществляющего международные автомобильные перевозки), взимается государственная пошлина в размере и порядке, установленном статьей 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации, а именно:

- опасных грузов - 800 рублей;

- тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов - 1000 рублей.

Перечень отдельных категорий физических лиц и организаций, которые освобождаются от уплаты государственной пошлины, установлен статьей 333.35 Налогового кодекса Российской Федерации.

2) Государственная пошлина уплачивается по месту совершения юридически значимого действия в наличной или безналичной форме.

 В случае отказа в выдаче специального разрешения уплаченная государственная пошлина подлежит возврату частично или полностью в порядке, установленном главой 25.3 Налогового кодекса Российской Федерации.

12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

1) Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2) Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

3)  Максимальное время ожидания в очереди для получения результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
1) Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется ответственным специалистом администрации в порядке, установленном соответствующими актами по делопроизводству.

2) При поступлении заявления путем почтовой связи регистрация запроса осуществляется не позднее 1 календарного дня.

3) При поступлении запроса заявителя регистрация запроса осуществляется в день приема.

4) В любое время с момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения отдела.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленное им заявление.

5) Рассмотрение письменных обращений граждан, касающихся предоставления муниципальной услуги, осуществляется в течение 30 (тридцати) дней со дня его регистрации, если нормативным правовым актом не установлен более короткий срок рассмотрения обращения.

6) Глава Надежненского сельского поселения Отрадненского района  вправе устанавливать сокращенные сроки рассмотрения отдельных обращений граждан.

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
1) Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами для возможности оформления документов.

На информационных стендах администрации размещаются необходимые для получения муниципальной услуги материалы:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения заявления;

- адрес местонахождения Администрации, режим (график) приема граждан, номера телефонов для справок (консультаций), адреса электронной почты;

- порядок обжалования решения, действия (бездействия) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;

- другая необходимая информация.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом либо подчеркиваются.

2) Вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен обеспечивать беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

3) Двери кабинета приема документов должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, осуществляющего прием заявителей;

- времени приема заявителей, перерыва на обед и технического перерыва.

4)  При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода сотрудников из помещения.

16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами и при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
1)  Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- получение заявителем муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- получение муниципальной услуги в электронной форме (при технической возможности), если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

- обращение с жалобой на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц администрации в связи с рассмотрением заявления в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- выполнение требований, установленных действующим законодательством РФ, в том числе отсутствие избыточных административных действий.

2)Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте отдела в сети Интернет и на "Портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края" - www.pgn.Krasnodar.ru.
3) Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует.

4) Специалист посредством неукоснительного соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги, а также порядка предоставления муниципальной услуги, установленных Административным регламентом, обеспечивает качество и доступность предоставления муниципальной услуги.

17. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
1) При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:

- доступность для копирования и заполнения заявителями заявления в форме электронного документа;

- возможность подачи заявителем с использованием сети Интернет, федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

2) При направлении заявителем обращения в форме электронного документа на адрес электронной почты, указанный заявителем, направляется электронное сообщение, подтверждающее поступление его обращения в отдел.
3) В случае если обращение гражданина поступило в форме электронного документа, то ответ направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ
К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
1. Предоставление муниципальной услуги "Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам общего пользования местного значения муниципального образования транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов" включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрацию заявления;

- проверку сведений, указанных в заявлении;

- подготовку документа на оплату возмещения вреда и государственной пошлины за выдачу специального разрешения;

- оформление и выдачу специального разрешения.

2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административных процедур, является специалист по жилищно-коммунальному хозяйству администрации Надежненского сельского поселения Отрадненского района (далее – специалист администрации).

3. Прием заявления.

1) Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление в отдел документов, указанных в пункте 6 раздела II настоящего регламента. Заявление, заполненное печатными буквами на русском языке, с приложением документов может быть подано при личном приеме заявителя (уполномоченного представителя) либо направлено в уполномоченный орган следующими способами:

- почтовым сообщением (352265, Краснодарский край, Отрадненский район, ст.Надежная, ул. Кооперативная, 35, с последующим представлением оригинала заявления;

- с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет - единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо регионального портала государственных и муниципальных услуг (http://pgu.krasnodar.ru);

- посредством многофункционального центра (при его наличии);

- посредством факсимильной связи на номер 88614494148 с последующим представлением оригинала заявления.

2) Критерием принятия решения о приеме заявления является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 8 раздела  II настоящего регламента.

3)  Результатами административной процедуры являются:

- прием заявления;

- отказ в приеме заявления по основаниям, указанным в пункте 8 раздела II настоящего регламента.

4) Результат выполнения административной процедуры фиксируется посредством регистрации заявления в Журнале регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений в день поступления заявления. При регистрации заявлению присваивается входящий номер.

4. Проверка сведений, указанных в заявлении.

1) Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является регистрация заявления.

Специалист администрации в течение трех рабочих дней с момента регистрации заявления проводит проверку полноты и достоверности указанных сведений, анализирует информацию о габаритных размерах и грузоподъемности инженерных сооружений на предлагаемом маршруте, соответствия технических характеристик транспортного средства требованиям безопасности при перевозке заявленного опасного, тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза и принимает одно из следующих решений:

а) направить владельцам автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (далее - заявка);

б) отказать в выдаче специального разрешения.

2) Критерием принятия решения по административной процедуре являются результаты проверки полноты и достоверности указанных сведений, анализ информации о габаритных размерах и грузоподъемности инженерных сооружений на предлагаемом маршруте, соответствие технических характеристик транспортного средства требованиям безопасности при перевозке заявленного опасного, тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза.

3) Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление специалисту сведений о согласовании маршрута движения транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

4) Оформление документов на оплату возмещения вреда и государственной пошлины за выдачу специального разрешения производится в течение одного рабочего дня с момента проверки сведений, указанных в заявлении, в двух экземплярах, которые подписываются специалистом администрации и заверяются печатью. Первый экземпляр передается заявителю, второй экземпляр помещается в дело согласно номенклатуре дел.

5) Документы на оплату возмещения вреда и государственной пошлины за выдачу специального разрешения передаются заявителю для оплаты (по решению заявителя):

- лично;

- через законного представителя;

- посредством факсимильной связи с последующим направлением оригинала документа;

- в форме электронного документа по сети Интернет с последующим направлением оригинала документа.

Заявитель производит оплату и представляет подтверждающие документы в администрацию не позднее одного дня до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

6) Критерием принятия решения о подготовке документов на оплату возмещения вреда является превышение транспортным средством предельно допустимых массы и (или) осевых нагрузок на ось транспортного средства, установленных Инструкцией по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам РФ. Критерием принятия решения о подготовке документов на оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения является соответствие сведений, указанных в заявлении, и наличие технической возможности проезда по маршруту, предлагаемому заявителем.

7)  Результатом административной процедуры являются оформленные документы на оплату возмещения вреда и государственной пошлины за выдачу специального разрешения.

8) Оформление и выдача специального разрешения.

9)  Юридическими фактами, являющимися основанием для начала административной процедуры, являются документы, подтверждающие оплату возмещения вреда и государственной пошлины за выдачу специального разрешения.
10)  Специалист отдела в течение одного рабочего дня готовит и подписывает специальное разрешение. Подпись специалиста администрации на специальном разрешении заверяется печатью.

11)  Специальное разрешение передается заявителю:

- лично;

- через законного представителя.

12) Специалист администрации выдает подписанное специальное разрешение заявителю под роспись в Журнале регистрации заявлений.

13) Критерием принятия решения об оформлении и выдаче специального разрешения является наличие юридических фактов, указанных в   подпункте 9 пункта 4 раздела  III настоящего регламента.

14)  Результатами административной процедуры являются:

- оформление и выдача специального разрешения;

- отказ в выдаче специального разрешения.

15) Передача специального разрешения третьим лицам запрещается.

16) В случае изменения наименования юридического лица или фамилии, имени, отчества индивидуального предпринимателя, юридического адреса или адреса места жительства в уполномоченный орган подается заявление о переоформлении специального разрешения с приложением документов, подтверждающих указанные изменения. Специальное разрешение переоформляется отделом в течение трех рабочих дней с момента принятия заявления.

17) При положительном сценарии завершения процедуры "Оформление и выдача специального разрешения" результат административной процедуры совпадает с юридическим фактом и является завершающей процедурой оказываемой муниципальной услуги.

18) При отрицательном сценарии завершения процедуры специалист отдела готовит и подписывает отказ в выдаче специального разрешения. Подпись специалиста отдела на отказе в выдаче специального разрешения заверяется печатью.
19) Отказ в выдаче специального разрешения передается заявителю:

- лично;

- через законного представителя;

- почтой;

- в форме электронного документа по сети Интернет с последующим направлением оригинала документа;

- в форме электронного документа по сети Интернет.

20)  Сведения о выдаче (отказе в выдаче) специального разрешения заносятся специалистом в Журнал регистрации заявлений.

5. При обращении заявителя с требованием об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах опечатки и ошибки исправляются в течение пятнадцати дней.

6. Блок-схема предоставления государственной услуги представлена в приложении № 1 к административному регламенту.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ
ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами.
1)  Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, принятием решений специалистом администрации осуществляется начальником общего отдела  администрации Надежненского сельского поселения Отрадненского района.

2)  Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником общего отдела администрации Надежненского  сельского поселения Отрадненского района  проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Краснодарского края при предоставлении специалистами муниципальной услуги.

2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:
1) Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков исполнения муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе исполнения муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих.

2) Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:

- плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента иных документов, регламентирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги;

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения сотрудниками отдела положений настоящего Административного регламента, осуществляемых по обращениям физических лиц, по поручениям главы администрации Отрадненского сельского поселения, заместителя главы администрации Отрадненского сельского поселения, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушение положений настоящего Административного регламента.

2) Периодичность осуществляемых плановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги устанавливается главой Надежненского сельского поселения Отрадненского района, который проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги специалистами администрации.
3) Плановые проверки осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы администрации.

4)  При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

5) В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами проверяются:

- знание ответственными специалистами требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги;

- соблюдение работниками администрации сроков и последовательности исполнения административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом;

- правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

- определение сроков устранения нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

4. Ответственность муниципальных служащих органа исполнительной власти за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

1) По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителя, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Краснодарского края.

2) Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации
3)  Специалисты несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях).

     4)Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

1) Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

2) Общественный контроль над исполнением муниципальной услуги может осуществляться в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3) Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.

4)  полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим Административным регламентом.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА,
ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ
ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги

1)  Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование) в отделе, в администрации Надежненского сельского поселения.

2. Предмет жалобы

1) Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является конкретное решение и действие (бездействие) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению муниципальной услуги.
2)  Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

- отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, либо нарушения установленного срока для таких исправлений.

3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

1)  Заявитель может направить жалобу в письменной форме на почтовый адрес администрации, в адрес главы Надежненского сельского поселения Отрадненского района,  координирующего работу специалиста, а также в форме электронного сообщения на электронный адрес администрации Надежненского сельского поселения Отрадненского района, либо обратиться лично к специалисту во время личного приема или по телефону (86144) 94148.


4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Надежненского сельского поселения Отрадненского района.

2) Жалоба на решения, принятые специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, подается главе Надежненского сельского поселения Отрадненского района.

3) Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг, либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

4) Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5)  Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона(ов), адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,

г) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

д) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.


6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

 Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрено.


7. Результат рассмотрения жалобы

1)  По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу;

- отказывает в удовлетворении жалобы.
2) В случае признания жалобы обоснованной жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации.

3) В случае признания жалобы об обжаловании решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги необоснованной, заявителю направляется письменное уведомление, в котором разъясняется порядок обращения в суд общей юрисдикции в порядке гражданского судопроизводства в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав и свобод. Одновременно заявитель уведомляется о признании обращения необоснованным и о принятых мерах.

4) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.
1) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 7 раздела V административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
2) Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. При несогласии заявителя дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

9. Порядок обжалования решения по жалобе

 Заявитель вправе обжаловать в суде решение органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, принятое по жалобе, если считает, что нарушены его права и свободы. Заявитель вправе в течение 3 месяцев обратиться непосредственно в суд.

10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы
Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

О порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут быть проинформированы:

- по телефону;

- по письменному обращению;

- при личном обращении заявителей в отдел;

- по письменному запросу на адрес электронной почты администрации Надежненского сельского поселения Отрадненского района 
(adm-nadezhnaya@yandex.ru );

- на информационных стендах отдела;

- в средствах массовой информации.

Начальник общего отдела 
администрации Надежненского

сельского поселения                                                                             Т.И.Радченко
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, 
осуществляющего перевозки опасных, 
тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»


БЛОК-СХЕМА 

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

"Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного 
значения транспортного средства, осуществляющего перевозку 
опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов"









  










Начальник общего отдела администрации

Надежненского сельского  поселения 

Отрадненского района                                                                         Т.И.Радченко                                                                                            
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача специального разрешения на 

движение по автомобильным дорогам 

местного значения транспортного средства,

осуществляющего перевозки опасных,

тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»


образец

         Реквизиты заявителя

(наименование, адрес (местонахождение)

 - для юридических лиц, Ф.И.О., адрес

 места жительства - для индивидуальных

предпринимателей и физических лиц)

Исх. от ________________ № ___________

поступило в __________________________

дата ___________________ № ___________

ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение специального разрешения на движение по автомобильным
дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и
(или) крупногабаритных грузов
	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	

	ИНН, ОГРН / ОГРИП владельца транспортного средства*
	

	Маршрут движения

	

	Вид перевозки (международная, межрегиональная, местная)
	

	На срок
	с
	
	по
	

	На количество поездок
	

	Характеристика груза:
	Делимый
	да
	нет

	Наименование**
	Габариты
	Масса

	
	
	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда)


	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояния между осями
	

	Нагрузки на оси (т)
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда):

	Длина(м)
	Ширина (м)
	Высота (м)
	Минимальный радиус поворота с грузом (м)

	
	
	
	

	Необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия)
	

	Предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) (км/час)
	

	Банковские реквизиты
	

	

	Оплату гарантируем

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(фамилия)


Начальник общего отдела администрации

Надежненского сельского  поселения 

Отрадненского района                                                                           Т.И.Радченко                                                                                            
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

 «Выдача специального разрешения на 

движение по автомобильным дорогам 

местного значения транспортного средства,

осуществляющего перевозки опасных,

тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»


СПЕЦИАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ № 
на движение по автомобильным дорогам транспортного средства,
осуществляющего перевозки тяжеловесных
и (или) крупногабаритных грузов

(лицевая сторона)

	Вид перевозки (международная, межрегиональная, местная)
	
	Год
	

	Разрешено выполнить
	
	Поездок в период с
	
	по
	

	По маршруту

	
	
	
	
	
	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа))

	
	
	
	
	
	

	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	
	
	
	
	
	

	Характеристика груза (наименование, габариты, масса)

	
	
	
	
	
	

	Параметры транспортного средства (автопоезда):

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояния между осями
	

	Нагрузки на оси (т)
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда):
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)

	
	
	
	

	Разрешение выдано (наименование уполномоченного органа)
	

	

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(ФИО)

	"___"________________ 20__ г.


(оборотная сторона)

	Вид сопровождения
	

	Особые условия движения*

	

	Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, органы управления Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку (указывается наименование согласующих организаций, исходящий номер и дата согласования)

	

	А. С основными положениями и требованиями законодательства Российской Федерации в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по дорогам Российской Федерации и настоящего специального разрешения ознакомлен:

	Водитель(и) транспортного средства
	

	
	(Ф.И.О) подпись

	Б. Транспортное средство с грузом/без груза соответствует требованиям законодательства Российской Федерации в области перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов и параметрам, указанным в настоящем специальном разрешении

	
	

	Подпись владельца транспортного средства
	(Ф.И.О)

	"___"______________ 20__ г.


	М.П.

	Отметки владельца транспортного средства о поездке (поездках) транспортного средства (указывается дата начала каждой поездки, заверяется подписью ответственного лица и печатью организации)

	

	

	Отметки грузоотправителя об отгрузке груза при межрегиональных и местных перевозках (указывается дата отгрузки, реквизиты грузоотправителя, заверяется подписью ответственного лица и печатью организации)

	

	

	(без отметок недействительно)

	Особые отметки контролирующих органов

	


____________________________

* Определяются уполномоченным органом, владельцами автомобильных дорог,
Начальник общего отдела администрации

Надежненского сельского  поселения 

Отрадненского района                                                                           Т.И.Радченко   
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача специального разрешения на

движение по автомобильным дорогам

местного значения транспортного средства,

осуществляющего перевозки опасных,

тяжеловесных и (или)крупногабаритных

 грузов»


образец
	
	
	в
	

	(регистрационный номер)
	
	
	(указать наименование уполномоченного на выдачу

	
	
	
	

	(дата регистрации)
	
	
	специального разрешения органа)


ЗАЯВЛЕНИЕ

о получении специального разрешения на движение по автомобильным

дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов

	

	(полное наименование юридического лица или Ф. И. О. индивидуального предпринимателя)

	просит
	

	
	(оформить специальное разрешение, переоформить специальное разрешение)


на движение по автомобильным дорогам транспортного средства,

	Тип, марка, модель
транспортного средства
	Государственный регистрационный знак транспортного средства

	
	


осуществляющего перевозку опасных грузов (согласно приложению) по маршруту (маршрутам)

	

	(маршрут (с указанием начального, основных промежуточных и конечного пунктов автомобильных дорог,

	

	по которым проходит маршрут транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов))


	на срок действия с
	
	по
	


	Местонахождение заявителя
	

	
	(индекс, юридический адрес или адрес места жительства заявителя)

	

	(индекс, почтовый адрес заявителя)


	Телефон
	
	Факс
	

	ИНН
	
	ОГРН
	


	

	(дополнительная информация, указываемая заявителем  при подаче заявления)


Необходимые документы к заявлению прилагаются.

Заявитель подтверждает подлинность и достоверность представленных сведений и документов.

	Руководитель
	

	
	(должность, Ф. И. О., подпись)


	«
	
	»
	
	20
	
	 г.                                                                            М. П.


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ
к заявлению о получении специального

разрешения на движение по 
автомобильным дорогам транспортного
средства, осуществляющего
перевозку опасных грузов




1. Сведения о заявленном для перевозки опасном грузе (опасных грузах)

	№ п/п
	Класс, номер ООН, наименование и описание заявленного к перевозке опасного груза

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


2. Дополнительные сведения при перевозке опасных грузов

	Наименование, местонахождение и телефон грузоотправителя
	

	Наименование, местонахождение и телефон грузополучателя
	

	Телефоны вызова аварийных служб по маршруту перевозки
	

	Адреса и телефоны промежуточных пунктов, куда в случае необходимости можно сдать груз
	

	Места стоянок
(указать при необходимости)
	

	Места заправки топливом
(указать при необходимости)
	


	Руководитель
	

	
	(Ф. И. О., должность, подпись)


	«
	
	»
	
	20
	
	 г.                                                                                                           М. П.


Начальник общего отдела администрации

Надежненского сельского  поселения 

Отрадненского района                                                                 Т.И.Радченко           
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Выдача специального разрешения на

движение по автомобильным дорогам

местного значения транспортного средства,

осуществляющего перевозки опасных,

тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»


	Специальное разрешение № ____________

на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего          перевозку опасных грузов

	Наименование и организационно-правовая форма перевозчика
	

	Местонахождение перевозчика
	

	Класс, номер ООН, наименование и описание перевозимого опасного груза (опасных грузов)
	

	Тип, марка, модель транспортного средства
	

	Государственный регистрационный знак транспортного средства
	

	Срок действия специального разрешения
	с ___________________ по ____________________

	Маршрут (маршруты) движения транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов*
	

	Адрес и телефон грузоотправителя
	

	Адрес и телефон грузополучателя
	

	Адреса промежуточных пунктов маршрута перевозки и телефоны аварийной службы
	

	Места стоянок и заправок топливом
	

	Ф.И.О. должностного лица уполномоченного органа и дата выдачи разрешения
	М.П.


Оборотная сторона специального разрешения
	Особые условия действия специального разрешения
	Отметки должностных лиц надзорных контрольных органов

	
	

	
	

	
	

	Ограничения
	

	
	

	
	

	
	


____________________________

* При необходимости к специальному разрешению оформляется приложение с указанием начальных, конечных и всех необходимых промежуточных пунктов следования транспортного средства. Приложение оформляется на отдельном листе (листах) с указанием номера специального разрешения, к которому выдано такое приложение и на каждом листе заверяется подписью должностного лица уполномоченного органа и печатью уполномоченного органа, выдавшего специальное разрешение. При этом в графе "маршрут (маршруты) движения транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов" специального разрешения делается запись "согласно приложению на__л.

Начальник общего отдела администрации

Надежненского сельского  поселения 

Отрадненского района                                                                      Т.И.Радченко                                                                                            
Обращение заявителя в администрацию Надежненского сельского поселения Отрадненского района по вопросу предоставления муниципальной услуги








Прием и регистрация заявления


с приложенными документами для  получения муниципальной услуги








Проверка надлежащего оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, наличия прилагаемых к нему документов








Отрицательный результат 


рассмотрения


документов





Положительный результат рассмотрения


документов.





Возврат документов заявителю с разъяснением причины             возврата








Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги








Подготовка проекта специального разрешения 





Согласование маршрута движения








Направление (выдача)  специального разрешения, (ответа об отказе такого разрешения) заявителю.





Подписание проекта специального разрешения главой поселения











� При необходимости сведения о начальных, конечных и всех необходимых промежуточных пунктах следования транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов по заявленному маршруту (маршрутам), могут быть указаны в приложении к заявлению о получении специального разрешения.





